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APRESENTACAO

Este manual contém orientagc6es pedagdgicas destinadas a normatizar as acdes
relacionadas com a atividade académica do Trabalho de Concluséo de Curso.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade académica aplicavel
ao curso de graduacdo em Pedagogia da Faculdade S&o Judas Tadeu, em carater
obrigatdrio, obedecendo as especificidades da proposta curricular.

Na graduacéo, essa atividade € disciplinada e orientada por duas disciplinas:
Pesquisa e Pratica | e Pesquisa e Préatica Il, tendo como objetivos:

e Estabelecer a articulacdo entre o ensino e a pratica investigativa, a partir de
atividades planejadas, para garantir espac¢os para a construcdo, renovacao e
atualizacdo do conhecimento do aluno.

e Propiciar ao aluno a oportunidade de aprofundar os conhecimentos tedricos
adquiridos; exercitar a atividade de producédo cientifica; e, aprimorar a
capacidade de interpretacdo e critica na sua area de conhecimento e
aplicacdo pratica-profissional.

e Oportunizar ao aluno a exposicao de suas acoes, experiéncias e consequentes

resultados de sua pratica investigativa.

ORIENTACAO E EIXOS TEMATICOS

Nas disciplinas de Pesquisa e Pratica I, os alunos recebem apoio da Assessoria de
Pesquisa quanto as normas académicas para a elaboracdo do Projeto de TCC, em
encontros presenciais e virtuais, de forma coletiva e individual.

O acompanhamento da Assessoria de Pesquisa incentiva a construcdo da
autonomia na elaboracao do trabalho, retomando as regras de formatacéo e a metodologia
de pesquisa para auxilid-los na producao do trabalho académico de forma efetiva.

Na disciplina Pesquisa e Pratica Il, para a constru¢cdo do TCC propriamente dito,
além do apoio da Assessoria de Pesquisa, 0 aluno conta com a orientagdo de um professor
especialista, mestre ou doutor que responde a dois eixos tematicos para a pratica

investigativa:
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e Educacdo e Praticas Educativas: Esse eixo esta orientado a producdo de
conhecimento sobre a formacdo docente e o0s processos de ensino e
aprendizagem, contemplando investigacdes que abordam:

Metodologias Ativas

Metodologias ludicas

Recursos digitais no processo de ensino-aprendizagem

Letramento digital

Literatura infanto-juvenil

Contacao de historias

Linguagens artisticas na Educacéo

Alfabetizacao e letramento: préatica educativas

Interdisciplinaridade na pratica educativa

Avaliagcédo da aprendizagem

AN N Y VU U U U N N

Afetividade na relacéo professor-aluno

e Educacdo e Diversidade: Esse eixo estd orientado a producdo de
conhecimento sobre a formacdo docente e a diversidade na Educacéo,
contemplando investigacdes que abordam:

Metodologias Inclusivas

Adaptacao de materiais didaticos

Atendimento Educacional Especializado

Tecnologias Assistivas

Recursos digitais na Educacgéao Inclusiva

O ensino de Libras

Educacéo Bilingue de pessoas surdas

Educacao antirracista

Educacao de Jovens e Adultos

A N NN Y N N N NN

Direitos humanos e cidadania

O Professor Orientador é definido pela Assessoria de Pesquisa em conjunto com a
Coordenacdo do Curso, conforme os eixos e sua disponibilidade de atendimento. A
orientacdo promovida pelo Professor Orientador é realizada por meio de encontros
presenciais ou virtuais frequentes, definidos em comum acordo entre o Professor-

Orientador e o orientando, respeitando a disponibilidade do Professor.




ATORES DO TCC E SUAS ATRIBUICOES

Quanto as atribuicbes da Assessoria de Pesquisa:

Orientar sobre as Normas Académicas para a realizacdo do trabalho;

Auxiliar os alunos no entendimento conceitual das etapas de construcdo do
Projeto de Pesquisa e do TCC propriamente dito, ou seja, nas disciplinas de
Pesquisa e Prética | e Pesquisa e Pratica ll;

Definir juntamente com a Coordenacédo do Curso as orientacdes especificas,
a partir da andlise dos eixos tematicos selecionados, das caracteristicas
especificas de cada professor e aluno e da disponibilidade dos professores;
Estar a disposicdo dos alunos, dos Professores e da Coordenacdo para
eventuais consultas sobre procedimentos no TCC, questdes metodologicas e
de formatacdo, sem interferir na conducéo do trabalho feita pelo Professor
Orientador, a ndo ser quando solicitada; e

Organizar as questdes relacionadas a prazos de entrega, além da verificacao
de plagios (juntamente com os Professores Orientadores) e da insercdo dos
trabalhos nos padrdes exigidos pela Instituicdo, a fim de arquivamento dos
mesmos ha Biblioteca. Também fica sob a responsabilidade da Assessoria de

Pesquisa a elaboracédo das documentacfes necessarias a respeito do TCC.

Quanto as atribui¢cdes do Professor Orientador:

Prestar atendimento aos alunos orientandos de acordo com o cronograma de
acompanhamento;

Orientar o estudante na constru¢ao do TCC;

Estimular o estudante a utilizar o maximo de seu potencial na producdo do
trabalho de pesquisa; sugerir leituras sobre o tema; propor releituras da
escrita do proprio; questionar as afirmagfes feitas pelo aluno; apontar
incoeréncias ou afirmacdes equivocadas, provocando e estimulando o aluno
a continuidade, ndo deixando que desanime;

Definir toda a conducéo do trabalho, os caminhos a serem trilhados, podendo
consultar a Assessoria de Pesquisa e a Coordenacéo do Curso, se considerar
necessario;

Verificar, juntamente com a Assessoria de Pesquisa, 0s casos de plagio que

possam eventualmente ocorrer, orientando os alunos quanto a importancia da




postura ética dentro do contexto académico;

Avaliar periodicamente o0 conteudo apresentado pelo orientando,
acompanhando o desenvolvimento de sua producdo e encaminhar o trabalho
para a entrega no final do periodo letivo;

Avaliar o projeto apresentado pelo aluno, realizando, pelo menos, dois
retornos de orientacdo e conferindo uma nota ao final do periodo; e
Comunicar periodicamente a Assessoria de Pesquisa quanto ao

desenvolvimento da orientacao e a participacao do aluno.

Quanto as atribui¢cdes do aluno:

Fazer o primeiro contato com o Professor Orientador do TCC até o final do
primeiro més de aula para garantir o atendimento no semestre letivo;
Comparecer aos encontros convocados pela Assessoria de Pesquisa e por
seu Professor Orientador;

Cumprir os prazos estabelecidos pelo Professor Orientador e pela Assessoria
de Pesquisa;

Estar em contato constante, presencialmente ou virtualmente, com o
Professor Orientador, enquanto estiver escrevendo o TCC propriamente dito
na disciplina de Pesquisa e Pratica Il, para andlise, discussdo e adocéo de
medidas, se necessarias, para o aprimoramento do trabalho;

Elaborar a versao final do Projeto de Pesquisa para fins de avaliacdo da
disciplina de Pesquisa e Prética |, de acordo com as instru¢cdes da Assessoria
de Pesquisa e orientacdes institucionais vigentes para a elaboracdo do
trabalho;

Elaborar a versao final do TCC para fins de avaliagdo da disciplina de
Pesquisa e Pratica Il, de acordo com as instrugcbes do seu Professor
Orientador, da Assessoria de Pesquisa e orientacdes institucionais vigentes
para a elaboracgao do trabalho;

Entregar para os professores componentes da Banca Examinadora, com
aprovacao do Professor Orientador e da Assessoria de Pesquisa, o trabalho
em versao final, na data fixada em cronograma especifico, para avaliacdo; e
Entregar a versao final, revisada a partir das exigéncias da Banca
Examinadora, na data estabelecida pela Assessoria de Pesquisa, no

calendario académico.




COMO ELABORAR O TCC?

O TCC deve ser elaborado para avaliagdo, sob a forma de texto com aspectos
cientificos, organizado de acordo com as Normas de Apresentacdo para Trabalhos
Académicos estipuladas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e o
presente manual que trata do processo de elaboracdo de Trabalho de Concluséo de
Curso da Instituicao.

O TCC deve ter a caracteristica de discurso predominantemente dissertativo,
envolvendo uma investigacao teorica sobre o tema pesquisado e a producédo de material
didatico/proposta pedagogica. Dessa forma, o aluno matriculado na disciplina de
Pesquisa e Prética | devera construir um Projeto de Pesquisa, incluindo o referencial
tedrico do estudo e o aluno matriculado na disciplina de Pesquisa e Prética Il devera
investigar a pratica, produzindo um material didatico ou uma proposta pedagdgica com

0 apoio e orientagdes do Professor Orientador, assim como da Assessoria de Pesquisa.

O PROCESSO DE AVALIACAO

A avaliacado final, tanto na primeira etapa, elaboracéo do Projeto de Pesquisa,
guanto na segunda etapa, elaboracédo final do TCC, devera primar pela utilizacado de
critérios abordando conteldo, fidelidade ao tema, metodologia adotada, revisdo de
literatura, coeréncia do texto, nivel culto da linguagem, atuacdo do aluno e estrutura
formal do trabalho apresentado, relacdo teoria e pratica adequada de acordo com cada
proposta, considerando na avaliacdo uma escala de zero a dez.

Quanto a avaliacdo da disciplina de Pesquisa e Pratica |, esta sera continua e
gualitativa durante todo o processo de elaboracéo do projeto,sendo o grau atribuido apenas
ao produto final, numa escala de zero a dez. A aprovacao estara condicionada a obtencéo
do grau 7, no minimo, como média final.

Quanto a avaliacdo da disciplina de Pesquisa e Prética I, o Professor Orientador
informara ao orientando a sua condic&o de apto ou ndo a entrega do trabalho, até 15 (quinze)
dias antes da data prevista no calendario académico. Na condigéo de inapto (nota menor
gue sete), o aluno devera matricular-se novamente na disciplina, no semestre subsequente.
Na condicao de apto, o aluno devera entregar o TCC a Banca Examinadora, nas condi¢cdes
estabelecidas pela Assessoria de Pesquisa. Cabe a Assessoria de Pesquisa e ao Professor

Orientador esclarecer ao aluno que a condicéo de apto néo indica prévia aprovacao.
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A Banca Examinadora devera ser composta por trés integrantes: o professor
orientador e dois professores da Instituicdo. O grau sera atribuido apenas ao produto final,
apos a apresentacdo oral, numa escala de zero a dez, pela Banca Examinadora. Apés a
apresentacdo, o aluno sera considerado aprovado se obtiver, pelo menos, grau 7.
Entretanto, se seu grau for inferior a 7, podera ser considerado reprovado, ou receber
indicacdes da Banca Examinadora para reestruturar o artigo, bem como novo prazo para
apresentacao, de acordo com definicdo da Assessoria de Pesquisa, juntamente com a
Coordenacédo do Curso e com a Direcdo Académica. Neste caso, a Banca Examinadora
devera ser composta pelos mesmos integrantes da avaliacdo anterior, salvo

excepcionalidade que sera julgada em Conselho Académico.

QUANTO A FREQUENCIA

A elaboracéo do TCC exige do aluno tempo de dedicacao fora da sala de aula, ja
gue é fundamental que ele estude de forma aprofundada sobre o tema de sua escolha para,
em seguida, escrever sobre este. Entretanto, tal necessidade nao exclui a importancia de
encontros individuais e coletivoscom a Assessoria de Pesquisa e com os Professores
Orientadores para tirar davidas e alinhar o trabalho. Tais encontros sdo presenciais e
virtuais, definidos de acordo com a disponibilidade dos Professores Orientadores.

A presenca sera acompanhada e registrada pela Assessoria de Pesquisa. Para ser
aprovado nas disciplinas de Pesquisa e Prética | e Pesquisa e Prética Il, o aluno precisara
ter 75% de frequéncia em cada uma.

QUANTO AO PLAGIO

A Assessoria de Pesquisa atua juntamente com o0s professores e com as
Coordenacéo do Curso de Pedagogia, na prevencéao dos casos de plagio de forma intensa.
Os alunos séo orientados quanto ao que € considerado plagio e as consequéncias para um
trabalho plagiado. Caso o aluno, ainda assim, cometa plagio, o caso sera analisado pela
Assessoria de Pesquisa, juntamente com a Coordenacdo de Curso, sendo encaminhado

para o Comité de Etica da Instituicdo que tomara as medidas cabiveis.




ESTRUTURA DO ARTIGO

O trabalho cientifico e académico é dividido em elementos pré-textuais, textuais e pos-

textuais.

Elementos Pré-textuais

Capa (obrigatério): protecdo externa do trabalho com informacdes para
identificagéo do trabalho e sua autoria.

Folha de Rosto (obrigatério): folhna que apresenta os elementos essenciais a
identificacdo do trabalho e sua autoria. A folha ou pagina de rosto deve conter
0S mesmos elementos da capa, acrescidos de informagcdes complementares
necessarias a perfeita identificacdo do trabalho, como a identificacdo do tipo de
trabalho:

Artigo apresentado como Trabalho de Concluséo de
Curso a Faculdade Séo Judas Tadeu como requisito
parcial para obtencéo do grau Licenciatura Plena em
Pedagogia, sob a orientagcdo do(a) professor(a)
Mestre(a)/Doutor(a)/Especialista .

Folha de aprovacédo (obrigatério): folha que apresenta a identificacdo do
trabalho, sua autoria e as assinaturas dos professores membros da Banca
Examinadora.

Resumo em Lingua Portuguesa (obrigatério): € a apresentacdo resumida,
clara e concisado texto em lingua vernacula, destacando-se os aspectos de
maior interesse e importancia.

Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio): é a apresentacdo do resumo

apresentado anteriormente redigido na lingua inglesa.

Elementos Textuais

Introducéao (obrigatério): onde é definido o proposito do trabalho, os objetivos, o
problema,as hipéteses e a justificativa, assim como a metodologia a ser utilizada
na producéo do TCC.

Desenvolvimento (obrigatorio): € o texto propriamente dito, onde o referencial
tedrico que o embasa o estudo e a proposta de producédo sdo apresentados e
desenvolvidos. Pode ser subdividido em titulos ou em texto corrido. Caso seja

feita a opcao por titulos, estes ndo séo numerados no artigo.
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Consideragfes Finais (obrigatério): fechamento do trabalho, onde seréo

verificados se 0s objetivos e as hipéteses definidos na introducédo do trabalho

foram alcancados e em que grau.

Elementos P6s-Textuais

Referéncias Bibliograficas: consultada, citada ou recomendada. Conjunto de
indicacBes precisas e minuciosas, retiradas do proprio documento, permitindo sua
identificacdo no todo ou em parte. Os elementos de referéncia bibliografica de
documentos (livros, textos, periddicos, anais de congressos, folhetos, entre outros)
considerados no todo ou em parte devem ser retirados sempre que for possivel da folha
de rosto da obra consultada. Dividem-se em essenciais e complementares.

v' Essenciais: sao informacdes indispensaveis a identificacdo do documento.
Estdo estritamente ligados ao suporte documental e variam, portanto,
conforme o tipo de documento. Ex.: autor, titulo, local, editora, data de
publicacado, pagina inicial e final (quando se tratar de capitulos ou partes de
um documento).

v Complementares: sdo informagBes que, acrescentadas aos elementos
essenciais, permitem melhor caracterizar o documento. Ex. edi¢do, editor,
paginas, porte, fisico, ilustracdes, dimensdes, série. Todos estes elementos
juntos permitem caracterizar, localizar e datar publicacdes referenciadas em

bibliografias, resumos e/ou recensdes.

As referéncias constantes em uma lista padronizada devem obedecer aos mesmos

principios. Ao optar pela utilizagcdo de elementos complementares, estes devem ser

incluidos em todas as referéncias daquela lista.

Anexos (opcional): todo o material que poderia estar no texto, mas por algum
motivo € deslocado para este local, ndo € elaborado pelo autor. Serve de
fundamentacgé&o, comprovacao e ilustracao.
ANEXO A - Titulo

Notas de Rodapé (opcional): destinam-se a prestar esclarecimentos, comprovar
uma afirmacao ou justificar uma informagéo que nédo deve ser incluida no texto.
Sdo colocadas no pé da pagina, separadas do texto por uma linha de
aproximadamente 1/3 da largura Gtil da pagina, a partir da margem esquerda. A
indicacdo da remissiva para rodapé deve ser feita com niameros em expoente.

Ex.: necessario®




FORMATACAO DO ARTIGO

PAPEL A4 FONTE OU TIPO
+ Fonte: Times New Roman ou Arial
* Tamanho da fonte do texto: 12
* Tamanho da fonte que indica o titulo do capitulo: 12
* Tamanho da fonte se¢fes dos capitulos: 12
+ Tamanho da fonte de citagbes com mais de 3 linhas: 11
« Tamanho da fonte da nota de rodapé: 10

« Tamanho da fonte em notas bibliogréficas e fontes de tabelas e ilustracdes: 10

MARGENS
»  Superior e Esquerda: 3 cm; Direita e inferior: 2 cm
* Alinhamento do texto: Justificado

* Alinhamento de titulos: Esquerda

ESPACOS

Entrelinhas: 1,5 (utilizar a opcdo Formatacdo — Paragrafos do Word)
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Excecdes: citacdes longas, notas, resumo, abstract em que o0 espaco deve ser simples.

Recuo para paragrafo: 1,25cm (utilizar a opcao Formatacdo — Paragrafos do Word)

PAGINACAO

A numeracgdo comeca a ser contada a partir da folha de rosto, mas a numeracéo s6 comeca

a aparecer na primeira folha da parte textual INTRODUCAO), no canto superior direito.

CITACOES

As citacdes sao recursos de construcao textual que tem o objetivo de fundamentar, exemplificar

ou enriquecer o trabalho autoral. As citacdes podem ser diretas ou indiretas.

CitacOes Diretas: A citacdo direta ocorre quando se transcreve literalmente o texto de

outro autor. Ela pode ser de duas formas:

» CitacOes diretas breves (até trés linhas) séo incluidas no proprio texto, entre aspas,

indicando sobrenome do autor, ano e pagina.
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Exemplo:

Os aparelhos disciplinares mais comuns na Modernidade sdo 0s conventos, 0S exercitos e
as oficinas. Estes locais funcionam como cercas, isto €, um “local heterogéneo a todos os
outros e fechado em si mesmo” (FOUCAULT, 1987, p. 130).

Regras da citacao direta:

Se vocé primeiro citar a frase entre aspas, a referéncia do autor deve apresentar-se na
ordem: (SOBRENOME DO AUTOR, ano, pagina). Lembre-se: sobrenome do autor em caixa
alta. No caso de ter mais de um autor, separar 0os sobrenomes com ponto e virgula (;).

Se vocé primeiro referenciar o autor, para depois fazer a citacdo, use: Sobrenome (ano,
nameroda pagina). Se a citacao tiver algum termo entre aspas " ", coloque-o entre aspas

simples, ja que a citacdo em si (a frase toda) apresenta-se entre aspas duplas.

Citagéo direta longa:
As citacBes com mais de trés linhas aparecem em paragrafo(s) destacado(s) do texto
corrido, com recuo na margem esquerda de 4cm (utilizar a opcado Formatacéo — Paragrafos

doWord), letra tamanho 11, em espaco simples entrelinhas e SEM aspas.

Exemplo:
O objeto de estudo passa a ser todo e qualquer sistema de signos. Saussure (1972, p.
24) explica que:

A lingua é um sistema de signos... Pode-se, entdo, conceber uma
ciéncia que estude a vida dossignos no seio da vida social... chama-
la-emos de Semiologia.Ela nos ensinard em que consistem 0s signos,
gue leis os regem. Como tal ciéncia ndo existe ainda, ndo se pode dizer
0 que sera... seu lugar esta determinado de antemao.

CitacOes indiretas:

A citagdo indireta ocorre quando se reproduz as ideias de um autor sem se recorrer a
transcricdo literal do texto. A fonte devera ser citada, ou no proprio texto em que estao
expostasas ideias do autor ou ao final do periodo sob forma de nota bibliografica como no

exemplo:

Segundo Marilena Chaui (1984), além da repressdo sexual, as mulheres sofreram
perseguicdo religiosa. Durante a Inquisicdo, a Igreja usava um manual denominado
MalleusMaleficarum, que fornecia ao interrogador todos os elementos para descobrir os

sinais de bruxaria em uma mulher, por mais dissimulados ou infimos que fossem.
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Devem ser indicadas:

v' supressoes: [...]

v interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

v/ énfase ou destaque: negrito.

Quando se tratar de dados obtidos por informacdo verbal (palestras, debates,
comunicacoes, entre outros), indicar, entre parénteses, a expressao informacao
verbal, mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé.

Exemplo:

No texto -

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacéo verbal).

No rodapé da pagina —

1 Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética,em

Londres, em outubro de 2001.

Quando a citagcdo incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apés a
chamada da citacéo, a expressao tradugcado nossa, entre parénteses.

Exemplo:

‘Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...] pode
julgar-sepecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, p. 463,
traducao nossa).

Pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras sem
indicacdo de autoria ou responsabilidade, seguida da data de publicacdo do
documento e da(s) pagina(s)da citagdo, no caso de citacao direta, separados por
virgula e entre parénteses;

Exemplo:

No texto -

“‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de
avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a sociedade.” (ANTEPROJETO...,
1987, p. 55).

Na lista de referéncias -

ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates. Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.
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REFERENCIAS

Os dados completos da obra citada deverdo aparecer na secao das referéncias, no
formato descrito a seguir.

As referéncias devem aparecer no fim do texto, sdo organizadas em ordem alfabética
por sobrenomes de autores. A pontuacdo deve ser uniforme para todas as referéncias,
incluidas em listas ou publicacdes:

Os vérios elementos da referéncia bibliografica (nome do autor, titulo da obra, edicéo,
notas tipogréficas, notas bibliograficas e notas especiais) devem ser separados, entre si, por
ponto seguido de dois espacos. Para indicar a edicdo observa-se que, numero da edicao
seguido de abreviatura. Ex.: 3.ed. Quando a obra referenciada € a primeira edi¢cdo, néo é
indicado.

Ex.: SILVA, Jodo da. A histdria da moeda. 3.ed.

Os elementos das notas tipograficas (local, editor, data) e bibliograficas devem ser
separadas, entre si, por dois pontos. Datas sdo separadas por virgula. Para indicar o local da
publicacao deve ser abreviado:

* Tal qual aparece na publicagéo.

* Quando a mais de uma cidade indicar a primeira.

* Se nao tem local usa s.| (sem local).

* Retirar as expressoes livraria, editora, entre outras.
Ex.: S&o Paulo: Atlas, 1986.

A nota de série e/ou colecdo €, por tradicdo, apresentada entre parénteses, no final
dareferéncia bibliografica, indicando-se os titulos e sua numeragao.
Ex.: (Série os historiadores)(Os economistas)

(Texto para discusséo, 31)

Ligam-se por hifen as paginas inicial e final das partes referenciadas e séo precedidas
da abreviatura p. (pagina).
Ex.: p. 55-68

Ligam-se por barra transversal as datas-limite do periodo a que se refere a publicacéo
referenciada.
Ex.: 1976/1989
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ATENCAO
As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se
identificarindividualmente cada documento, em espaco simples e separadas entre si por
espaco duplo.

Quando aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da segunda linha
da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o

expoentee sem espaco entre elas.

Livros
MURARO, Rose Marie. Sexualidade da mulher brasileira: corpo e classe no Brasil.

3.ed.Petropolis: Vozes, 1983.
OBS: Quando o livro apresentar subtitulo, somente o titulo apresentara com a formatacéo

em italico.

Eventualmente, o(s) nome(s) do(s) autor(es) de varias obras referenciadas sucessivamente,
na mesma pagina, pode(m) ser substituido(s), nas referéncias seguintes a primeira, por um

traco sublinear (6 espacos) e ponto.

Exemplos:
FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formacao da familiabrasileira sob

regime deeconomia patriarcal. Rio de Janeiro: J.Olympio, 1943.

. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural noBrasil. S&o

Paulo: Ed.Nacional, 1936.

Legislacéo

Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e o0s textos legais
infraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida proviséria, decreto em todas as suas
formas, resolugdo do Senado Federal) e normas emanadas das entidades publicas e privadas
(ato normativo, portaria, resolucdo, ordem de servico, instrucdo normativa, comunicado,aviso,
circular, decisdo administrativa, entre outros).

Os elementos essenciais sao: jurisdi¢cao (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar
de normas), titulo, numeracgéo, data e dados da publicacdo. No caso de Constituicdes e suas
emendas, entre 0 nome da jurisdi¢do e o titulo, acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida

do ano de promulgacéo, entre parénteses.
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Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex:
coletanea delegislacéo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220,
1998.

BRASIL. Medida provisoria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diério
Oficial [da]Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo,Brasilia, DF, 14 dez.
1997. Secao 1, p. 29514.

BRASIL. Decreto-lei no 5.452, de 1 de maio de 1943. Lex: coletanea de
legislacéo: edicaofederal, S&o Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.

BRASIL. Cdédigo civil. 46. ed. Sado Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo no 17, de 1991. Colecéo de Leis da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF,v. 183, p.1156-1157, maio/jun. 1991.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 denovembro de
1995. Lex:legislagéo federal e marginalia, S&o Paulo, v.59, p. 1966, out./dez. 1995.

Quando necesséario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento:
Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998.Dispde sobre a
desativacao de unidades administrativas de 6érgdos daadministracao direta e das
autarquias do Estado e da providénciascorrelatas. Lex: coletanea de legislacao e
jurisprudéncia, Sao Paulo,v.62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida provisoéria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997 .Estabelece multa
em operacles de importacdo, e da outrasprovidéncias. Diario Oficial [da] Republica
Federativado Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Sec¢éo 1, p. 29514.

BRASIL. Decreto-lei no 5.452, de 1 de maio de 1943. Aprova a consolidacéo das leis
dotrabalho. Lex: coletanea de legislacéo:edicdo federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943.
Suplemento.BRASIL. Codigo civil. Organizacéo dos textos, notas remissivas e indices
porJuarez de Oliveira. 46. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo no 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio de
Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de revogacao
do paragrafo2°, do artigo 1° da Resolucdo no 72, de 1990. Colecao de Leis da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n°® 9, de 9 de novembro de 1995.
Danova redacgdo ao art. 177 da Constituicdo Federal, alterando e inserindo paragrafos.
Lex: legislagéo federal emargindlia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.
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Documentos oficiais

BRASIL. Ministério da Saude. Instituto Nacional de Cancer - INCA. Estimativas da
incidéncia e mortalidade por cancer. Rio de Janeiro: INCA, 2003. 92 p.

BRASIL. Secretaria de Educacao Especial. Politica Nacional de Educacéo Especial.
Brasilia:MEC/SEESP, 1994.

BRASIL. Ministério da Educacédo. Referencial Curricular Nacional Orientacdo Sexual.
Brasilia, DF: MEC/SEB, 2000.

. Lei de Diretrizes e Bases da Educacado Nacional. Lei n°® 9394, de 20 de
dezembro de1996. Dispde sobre as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional.
Ministério da Educacao e Cultura Brasilia, DF: MEC, 1996.

. Referencial Curricular Nacional para a Educagéo Infantil.Volume 1.
Ministério daEducacao e do Desporto. Secretaria de Educacdo Fundamental. Brasilia,
DF: EC/SEF,1998.

Autoria institucional
FOLHA DE SAO PAULO. Novo manual da redacao. 4. ed. Sao Paulo: Folha de Séo
Paulo,1992. 331 p.

Autoria des,conhecida
ENCICLOPEDIA Barsa. 15. ed. Rio de Janeiro: Enclopédia
Britannica,1979. 16 v.

ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

Artigos de revistas cientificas

GOMES, Eduardo Duarte. Cinema: a estética do ciclo de Recife. INTERCOM:
Revista Brasileira de Comunicagdo. S&o Paulo: INTERCOM, v. 17, n. 1, p. 58-
65, jan./jun, 1994.

Congressos, seminarios, conferéncias N
CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIAS DA COMUNICACAO, 21., Recife,07/12
set./1998. Anais... Recife: INTERCOM, 1998.

Trabalhos apresentados em congressos, simpésios, conferéncias

SIQUEIRA, Denise da Costa Oliveira. Memoria e identidade cultural na danca
contemporanea carioca. In: CONGRESSO DE PESQUISA E POS-GRADUACAO EM
ARTES CENICAS, 3., out./2003, Florianopolis. Anais...

DissertacOes e Teses
GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.

Documentos eletrénicos

Incluem base de dados, listas de discussao, sites, arquivos em disco rigido,programas,
etc. Elementos essenciais: Autor (es); Titulo do servico ou produto; Descricéo fisica do meio
eletrénico (endereco eletrénico), precedido da expresséao ‘Disponivel em:’ e a data de acesso

ao documento, precedida da expressao ‘Acesso em:’.
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Exemplo: )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Aves do Parana: banco de dados. Disponivel
em: http://www.bdt.org/bdt/avifauna/aves Acesso em: 30 de maio 2002.

Artigo académico em meio eletrénico

KRAMER, Sonia. O papel social da Educacéao Infantil. Revista Textos do Brasil. Brasilia:
Ministério das Relacdes Exteriores, 1999. Disponivel em:
http://dc.itamaraty.gov.br/imagens-e-textos/revista7-mat8.pdf Acesso em: 20 de abr.
2016.

Documentos de apoio: )
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS - ABNT. Referéncias. NBR
6023. Rio de Janeiro, ago. 2002.

. Apresentacdo de citacfes em documentos. NBR 10520. Rio de Janeiro, ago.
2002.

. Resumos. NBR 6028. Rio de Janeiro, nov. 2003.
. Sumario. NBR 6027. Rio de Janeiro, maio 2003.

. Numeracdao progressiva das sec¢des de um documento escrito. NBR 6024. Rio
deJaneiro, maio 2003.

. Trabalhos académicos - Apresentacdo. NBR 14724. Rio de Janeiro, dez. 2005.



http://www.bdt.org/bdt/avifauna/aves
http://dc.itamaraty.gov.br/imagens-e-textos/revista7-mat8.pdf
http://dc.itamaraty.gov.br/imagens-e-textos/revista7-mat8.pdf

